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MONTEPULCIANO SERVIZI S.R.L.
società a Responsabilità Limitata con unico socio

CAPITOLATO

Servizio di elaborazione file, stampa massiva con imbustamento e postalizzazione degli
avvisi  e  della  corrispondenza  riguardanti  i  vari  tributi  comunali  (IMU,  TARI,  lampade
votive, COSAP, servizi scolastici, imposta di soggiorno) gestiti per conto dell'Ente socio
unico. Biennio 2024/2025

Il presente capitolato ha come oggetto la disciplina per il servizio di  di elaborazione file, stampa
massiva con imbustamento e postalizzazione degli avvisi e della corrispondenza riguardanti i vari
tributi comunali (IMU, TARI, lampade votive, COSAP, servizi scolastici,  imposta di soggiorno)
gestiti per conto dell'Ente socio unico per il biennio 2024/2025.
La prestazione consisterà nello svolgimento delle seguenti attività:

- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del
Comune di plico contenente 4 fogli formato A4;
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del
Comune di plico contenente 3 fogli formato A4;
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del
Comune di plico contenente 2 fogli formato A4;
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del
Comune di plico contenente i foglio formato A4.

La stampe saranno tutte in bianco e nero.

Montepulciano Servizi s.r.l. fornirà i files per l'elaborazione in formati diversi a seconda del tipo di
tributo cui la spedizione si riferisce.

Nel caso di sola stampa e postalizzazione con invio da parte della società di files in formato pdf,
la ditta aggiudicataria si impegna alla spedizione entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento dei files.

Nel caso di elaborazione, stampa e postalizzazione con invio da parte della società di files csv o
txt,  la  ditta  aggiudicataria  si  impegna  alla  fornitura  della  bozze  entro  5  giorni  lavorativi  dal
ricevimento dei files e alla spedizione entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento dell'autorizzazione
alla stampa e alla spedizione.

La postalizzazione dovrà essere effettuata tramite servizio posta massiva di Poste
Italiane s.p.a.

Le spese di affrancatura dovranno essere dettagliate ed addebitate in fattura al costo previsto
nelle         tabelle di         Poste Italiane         s.p.a.         a     seconda         delle         zone di     spedizione.  

Per ulteriori dettagli si rimanda al contenuto dell’offerta allegata alla presente lettera che ne forma
parte integrante e vincolante della stessa.
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Decorrenza e durata dell'incarico.  L’incarico avrà durata a partire dal 22 Aprile 2024 al 31
Dicembre 2025;

Compenso. Il corrispettivo verrà stabilito in base al numero dei pezzi e dal contenuto dei
plichi elaborati  tenendo conto del prezzo unitario proposto nell’offerta economica oltre
IVA prevista da legge.  Il pagamento sarà entro trenta giorni dalla presentazione della fattura,
sempre che il credito sia stato riconosciuto ed esigibile e che la fattura contenga puntualmente
quanto previsto di seguito in merito ai dati che dovranno riportare le fatture stesse per essere
emesse. Nel caso il pagamento si protragga per più di 45 giorni dalla data di ingresso della
fattura, si applica un interesse di mora del 5%.
Il pagamento avverrà solamente a prestazione eseguita.
Le fatture dovranno essere inviate in forma elettronica tramite il Sistema - SDI con intestazione
a Montepulciano Servizi s.r.l. e obbligatoriamente riportare i seguenti dati:

 codice univoco dell’ufficio 5RUO82D;
 descrizione dell’incarico;
 codice identificativo di gara (che sarà trasmesso non appena assegnato dalla procedura

START)
i  dati relativi al conto corrente dedicato alle commesse pubbliche;

 la dicitura “scissione dei pagamenti”.

Obblighi dell’appaltatore relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. L’appaltatore assume
tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n.
136 e  successive modifiche.  L’appaltatore si  impegna a dare immediata  comunicazione alla
stazione  appaltante  della  notizia  dell’inadempimento  della  propria  controparte
(subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria.
 
Riservatezza. L’affidatario impegna, anche a progetto ultimato, a non divulgare in nessun modo
qualsiasi  informazione di cui verrà a conoscenza durante la collaborazione sopra descritta e
relativa al Cliente, al suo personale dipendente e ai soggetti terzi che a qualsiasi titolo sono in
rapporto con il  Cliente, in ottemperanza anche al  Regolamento Ue n. 679/2016. I  dati  forniti
verranno comunque trattati al fine di ottemperare agli obblighi imposti dalle norme vigenti anche
in materia di Antiriciclaggio.
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