MONTEPULCIANO SERVIZI s.r.l.

Societa a Responsabilita Limitata con unico socio

COMUNE DI MONTEPULCIANO

ebale Amministratore Unice n. 04/2020SB del 29/01/2020.

L' fmministratore Unico di Montepulciano Servizi s.r.l., Prof.Stefano Biagiotti nato a Montepulciano {SI) it 18
oibbre 1969 ed ivi residente in via tris Origo,80 con cod. fisc. BGTSFNG69R18F5525;

VISTO:

- T'atto costitutivo a rogito Dott. Alfonso Amorosa del 18 marzo 2009 Rep. n. 9117, le successive
modifiche ed integrazioni;

- che la societa ha unico socio il Comune di Montepulciano;

- la deliberazione del Consiglic Comunale di Montepulciano n. 5 del 18 febbraio 2019 per oggetto:
SOCIETA’ MONTEPULCIANO SERVIZI s.r.l. — ATTO DI INDIRIZZO;

- la delibera dell'Assemblea Ordinaria dei Soci del 24 maggio 2019 nella quale & stato nominato
Amministratore Unico il Prof. Stefano Biagiott;

- gliartt. 15 e 16 dello Statuto delia Societa;

- la delibera del Consiglio Comunale n. 78 del 29/11/2015;

- il contratto di servizio Rep. 4718 del 23/12/2015;

- |2 Determina Personale n. 25 del 13/01/2020 di assegnazione funzionale della Dott.ssa Pia Isolani
(D1) e Patrizia Fantacci (C5) e I’ assegnazione in comando del Dott. Lorenzo Solla {C1);

- la Carta dei Servizi adottata dall’Amministratore Unico con Verbale n. 4/2019_SB del 01/08/2019,
auiorizzata per 'emissione dall’Assemblea dei Soci in data 01/08/2019 e verificata dal Comitato di
Controllo in data 01/08/2019;

CONSIDERATO:

- che si rende necessario attribuire alle risorse umane in forza slia Societd delle funzioni e
responsabilita specifiche al fine di una gestione pili efficiente e razionale dei servizi per |la durata del
contratto di servizi fino a 31/12/2021;

- che ai sensi del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, modificato dal decreto legislative 25
maggio 2017, n. 74, & necessario definire modelli gestionali;

- che gli obiettivi operativi hanno natura trasversale, tra le risorse umane, in quanto la Societa
intende valorizzare i processi condivisi rafforzando 'unita d'intenti del personale;

- cheindata 13/01/2020 si & svolto un incentro con le risorse umane di concertazione e condivisione
dell’'organizzazione interna presso i locali di Montepuiciano Servizi sri;

DISPONE:

- che le risorse in forza alls Societa si coaudivving, nello svolgimento delle loro funzioni,
reciprocamente ai fini di un migliore risultato del rapporto efficacia/efficienza ed in ottica di una
collaborazione reciproca;

- che le risorse in forza alla Societa st impegnine 2 condividere i proprio know-how tra lovo, con
incontri di trasferimento delle proprie conoscenze, la cui calendarizzazione venga condivisa e
concertata con "Amministratore Unico senza ostacolare il regolare funzionamento delt ufficio; di
tale attivita dovra essere data evidenzia mediante compilazione di scheda ail’'uopo predisposta;

- che a far data odierna 'organizzazione interna & cosi costituita:
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GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLA SOCIETA'

RISORSA UMANA

DESCRIZIONE ATTIVITA' DA SVOLGERE

STEFANO BIAGICTT]

Organizzazione, controtlo, monitoraggio in continug, atti del’ Amministratore
Unico, collegamento con it Comitato di Coordinamento, con I'Assemblea dei
Soci e redazione del Bilancio consuntive , privacy, trasparenza, personale,
performance e guanto di competenza defl’AU.

Emissioni di fatture vendita, verifica defle fatture fornitori, appalti, controllo,

LORENZO SOLEA
monitoraggio def conti correnti bancari e coadiuvare I'A.U. nel sua incarico.
ESTERNALIZZATA Tenuta dei libri contabili, redazione del bilancio, presentazione alla CCIAA,
consulenza per eventuali atti di modifica dello statuto e gestione paghe .
PATRIZIA FANTACCI

Tenuta del protocollo in entrata ed in uscita.

GESTIONE IMPIANTI FOTOVOLTAICI

RISORSA UMANA

DESCRIZIONE ATTIVITA' DA SVOLGERE

STEFANO BIAGIOTTI

Assegnazione appalto per la manutenzione ordinaria degli impianti, verifica delle attivita
di manutenzione in conformita all’appalto e liquidazione delle fatture.

LORENZO 50L1LA

Predisposizione atti per gara di appalto, predisposizione atti per appalto, verifica delle
regisirazioni e della rispondenza dei lavori in appalto e pagamento fatture.

ELABORAZIONE DEI DATI Al FIN! DELLA LIQUDAZIONE, ACCERTAMENTO E RISCOSSIONE MU, TASI, TARI, IMPOSTA DI

SOGGIORNC TOSAP E SERVIZI COMUNALI

RISORSA UMANA

DESCRIZIONE ATTIVITA' DA SVOLGERE

STEFANO BIAGIOTTI

Organizzazione, coordinamento e performance delle risorse umane, collegamento tra:
I'Ufficio Entrate del comune di Montepualeiano, ! Comitato di Coordianamento e la
proprieta della Societa.

LORENZO SOLLA

Attivitd di FRONT-OFFICE, elzborazione dei dabi ai fini della liguidazione, accertamento e
riscessione IMU/TASI-SERVIZI A DOMANDA INDIVIDUALE.
In sub-ordine e al fine di garantire il servizio coaudiuvare Iunitd TARI-TOSAP-LAMPADE
VOTIVE.

PIAISOLANI

Attivita di FRONT-OFFICE, efaborazione dei dati ai fini della liquidazione, accertamento &
riscossione TARL.
in sub-ordine e al fine di garantire il servizio coaudiuvare le unitd IMU-TASI-TOSAP-
LAMPADE VOTIVE-SERVIZI A DOMANDA INDIVIDUALE,

PATRIZIA FANTACCI

Attivita di FRONT-OFFICE, elaborazione dei dati ai fini della liguidazione, accartamento e
riscossione TOSAP e LAMPARE VOTIVE.
In sub-ordine e al fine di garantire i! servizic coaudiuvare la unitd IMU-TASI-TARE-SERVIZI
A DOMANDA INDIVIDUJALE.
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VALUTAZIONE DELL'EVENTUALE MODIFICA DI SOFTWARE GESTIONALE

RISORSA UMANA DESCRIZIONE ATTIVITA' DA SVOLGERE

Concertazione con funzionario dell’ Ufficio Entrate, Comitato di Coordinamento e
proprieta al fine di valutare cost, rapporto efficacia/efficenza e decidere sul passaggio al
sisterma CIVILIA NEXT di MUNICIPIA e MUSE.

STEFANO BIAGIOTTH

LORENZO 50LtA

PIA ISOLANI Valutazione del programma e passaggio a nuove sistema .

PATRIZIA FANTACC

- che il presente verbale venga trasmesso al Sindaco del Comune di Montepulciano, al Funzionario
dell'Ufficio Entrate del Comune di Montepulciano e al Comitato di Coordinamento, per presa
visione e per gli adempimenti successivi, mediante Posta Elettronica Certificata.

tare Unico
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