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MONTEPULCIANO SERVIZI S.R.L. 
società a Responsabilità Limitata con unico socio 

 
 
 

IRISCO S.R.L. 
Via Partigiani d’Italia 127 

50053 Empoli (FI) 
pec: irisco@pec.it 

 
 
 

Oggetto: l’incarico relativo all’elaborazione dei dati contabili, dell’elaborazione delle 
buste paghe nonché della redazione dei bilanci e di tutti gli adempimenti conseguenti 
della società Montepulciano Servizi s.r.l. (CIG Z933AB31E4) 

 
Il sottoscritto Alessandro Fracassi, nato a Montepulciano (SI), il 28/10/1966 nella sua 
qualità di Amministratore Unico della società Montepulciano Servizi s.r.l., Piazza Grande n. 
1, C.F. e P. I.V.A. 01260850522 nominato con delibera dell’Assemblea dei Soci del 24 
Marzo 2022 

 
premesso: 

 
- che la Società Montepulciano Servizi s.r.l. ha in affidamento i servizi di riscossione e di 
gestione delle entrate comunali e di servizi strumentali al Comune di Montepulciano; 

 
- che la Società ha la necessità di poter usufruire di un servizio di postalizzazione ogni 
qualvolta intenda procedere ad una spedizione massiva riguardante una specifica entrata; 

 
- che con verbale n. 07/2023 è stato determinato l’affidamento dell’incarico alla ditta IRISCO 
S.R.L. con sede in Empoli (FI) via Partigiani d’Italia 127 Partita IVA 06153390486 per il 
servizio di elaborazione file, stampa massiva con imbustamento e postalizzazione degli 
avvisi e della corrispondenza riguardanti vari tributi comunali (IMU, TARI, lampade votive, 
canone unico patrimoniale, servizi scolastici, imposta di soggiorno) gestiti per conto 
dell'Ente socio unico; 

 
tutto ciò premesso e considerato, l’Amministratore Unico 

 
incarica 

 

con la presente lettera, ditta IRISCO S.R.L. con sede in Empoli (FI) via Partigiani d’Italia 
127 Partita IVA 06153390486 per il servizio di elaborazione file, stampa massiva con 
imbustamento e postalizzazione degli avvisi e della corrispondenza riguardanti vari tributi 
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comunali (IMU, TARI, lampade votive, canone unico patrimoniale, servizi scolastici, imposta 
di soggiorno) gestiti per conto dell'Ente socio unico; 
L’incarico, disciplinato dai seguenti articoli, viene accettato dall’operatore economico 
mediante sottoscrizione della presente e compilazione dell’Allegato A. 

 
1. Oggetto dell'incarico. 
La prestazione consisterà nello svolgimento delle seguenti attività: 

 
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del 
Comune di plico contenente 4 fogli formato A4; 
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del 
Comune di plico contenente 3 fogli formato A4; 
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del 
Comune di plico contenente 2 fogli formato A4; 
- Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra – logo del 
Comune di plico contenente i foglio formato A4. 

 
La stampe saranno tutte in bianco e nero. 

 
La società fornirà i files per l'elaborazione in formati diversi a seconda del tipo di tributo cui 
la spedizione si riferisce. 

 
Nel caso di sola stampa e postalizzazione con invio da parte della società di files in formato 
pdf, la ditta aggiudicataria si impegna alla spedizione entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento 
dei files. 

 
Nel caso di elaborazione, stampa e postalizzazione con invio da parte della società di files 
csv o txt, la ditta aggiudicataria si impegna alla fornitura della bozze entro 5 giorni lavorativi 
dal ricevimento dei files e alla spedizione entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento 

dell'autorizzazione alla stampa e alla spedizione. 
 
La postalizzazione dovrà essere effettuata tramite servizio posta massiva di Poste Italiane 
s.p.a. 

 
Le spese di affrancatura dovranno essere dettagliate ed addebitate in fattura al costo 

previsto nelle tabelle di Poste Italiane s.p.a. a seconda delle zone di spedizione. 
 

Per ulteriori dettagli si rimanda al contenuto dell’offerta allegata alla presente lettera che ne 
forma parte integrante e vincolante della stessa. 

 
2. Decorrenza e durata dell'incarico: l’incarico avrà durata a partire dal 01 Gennaio 2023 
al 31 Dicembre 2023; 

 
3. Compenso 
Il corrispettivo è pari a € 1.820,00 oltre IVA come prevista da legge spese di affrancatura. 
Il pagamento sarà entro trenta giorni dalla presentazione della fattura, sempre che il credito 
sia stato riconosciuto ed esigibile e che la fattura contenga puntualmente quanto previsto di 
seguito in merito ai dati che dovranno riportare le fatture stesse per essere emesse. 
Nel caso il pagamento si protragga per più di 45 giorni dalla data di ingresso della fattura, si 
applica un interesse di mora del 5%. 
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Il pagamento avverrà solamente a prestazione eseguita. 
Le fatture dovranno essere inviate in forma elettronica tramite il Sistema - SDI con 
intestazione a:Montepulciano Servizi s.r.l. 

 
Le fatture dovranno obbligatoriamente riportare i seguenti dati: 

 

 codice univoco dell’ufficio 5RUO82D 
 descrizione dell’incarico 

 codice identificativo di gara (CIG Z933AB31E4) 
i  dati relativi al conto corrente dedicato alle commesse pubbliche 

 la dicitura “scissione dei pagamenti”. 
 
4. Penali e clausola risolutiva espressa 
Il servizio dovrà essere eseguito nei termini di cui al punto 1. 
In caso di inadempimento la Montepulciano Servizi s.r.l. si riserva inoltre la facoltà di 
risolvere il contratto di diritto. 

 
5. Foro competente 
In caso di controversie il foro competente è esclusivamente quello di Siena. 

 
6. Clausola risolutiva 
In caso di mancato possesso dei requisiti generali di cui all’ art. 80 D. Lgs. 50/2016 degli 
stessi si procederà con la risoluzione del contratto e con gli adempimenti ai sensi di legge. 
In caso di false dichiarazioni si applica quanto previsto dal D.P.R. 445/2000 art. 76. 
Gli allegati formano parte integrante dell’incarico (eventuali in aggiunta all’allegato A 
obbligatorio). 

 
7. Spese di registrazione. 
La presente lettera incarico non è soggetta a registrazione. Le spese per l’eventuale 
registrazione saranno a carico della parte che ne farà richiesta. 

 
8. Condizione sospensiva. 
La presente lettera d’incarico dovrà essere sottoscritta digitalmente dalla ditta e restituita via 
pec alla società Montepulciano Servizi s.r.l. all’indirizzo montepulcianoservizi@pec.it 
entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento, unitamente agli acclusi “Allegati A e B” 
debitamente compilati e firmati digitalmente. 

 

9. Obblighi dell’appaltatore relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari: 
L’appaltatore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della 
legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. Il pagamento sarà effettuato in favore 
di IRISCO s.r.l. utilizzando il conto corrente dedicato anche in via non esclusiva di indicato 
nell’allegato B. 
L’appaltatore si impegna a dare immediata comunicazione alla stazione appaltante della 
notizia dell’inadempimento della propria controparte (subappaltatore/subcontraente) agli 
obblighi di tracciabilità finanziaria. 

 
10. Informativa ai sensi del Codice in materia di protezione dei dati personali (D.Lgs. 
n. 196/2003) 
Titolare dei dati è la società Montepulciano Servizi s.r.l.. La Società garantisce che il 
trattamento dei dati personali sia conforme a quanto previsto dal Regolamento (UE) n. 
2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al Trattamento dei Dati 
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Personali nonché al D.lgs.196/2003, ovvero sia improntato a principi di correttezza, liceità e 
trasparenza, nel rispetto dei diritti dell'interessato ed avvenga mediante strumenti idonei a 
garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. In base alle nome di legge il/la 
richiedente ottiene con richiesta l’accesso ai propri dati, l’estrapolazione e le informazioni 
su di essi e potrà, ricorrendone gli estremi di legge, richiederne l’aggiornamento, la 
cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco. 

 
Cordiali saluti 

 
Montepulciano 11 Aprile 2023 
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Firmato digitalmente 

 
 

Montepulciano Servizi s.r.l. 
Alessandro Fracassi 

 
 
 
 
 
 
 

IRISCO s.r.l. 



 

Descrizione Anni Quantità/Anno Quantità Prezzo Un. Totale 

 

 
Spett.le 

Montepulciano Servizi srl 

 
 

Empoli, 06/04/2023 
 

Oggetto : Preventivo stampa e postalizzazione Anno 2023 

 
Con la presente Vi comunichiamo la ns. migliore offerta per la fornitura di quanto segue: 

 

 

Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra - logo del Comune 

plico contenente 4 fogli formato A4 (circa 16.000 pezzi all'anno); 

1 16.000 16.000  € 0,08   € 1.280,00 

 
 

Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra - logo del Comune 

plico contenente 3 fogli formato A4 (circa 3.000 pezzi all'anno) 

1 3.000 3.000  € 0,07   € 210,00 

 
 

Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra - logo del Comune 

plico contenente 2 fogli formato A4 (circa 3.500 pezzi all'anno); 

1 3.500 3.500  € 0,06   € 210,00 

 
 

Elaborazione file e stampa massiva con imbustamento in busta con finestra - logo del Comune 

plico contenente 1 foglio formato A4 (circa 2.000 pezzi all'anno); 

1 2.000 2.000  € 0,06   € 120,00 

 
 
 

 
Recapito: 

Poste Italiane 

Ns. autorizzazione postale - Esente IVA art. 15 

 
Totale   € 

 
1.820,00 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

Copia da restituire timbrata e firmata per accettazione 
 

Validità prezzi : 12 mesi data odierna. 

Oggetto: D. Lgs 196/03 - Tutela della Privacy 

Con la presente La informiamo che ai sensi del D. Lgs 196/03 in oggetto, I Suoi 

dati anagrafici sono inseriti in una nostra banca dati e vengono utilizzati ai fini 

amministrativi o per adempimenti di obblighi di legge. Il titolare del trattamento è 

IRISCO S.r.l. 

Tipo Pagamento: Banca : 

Consegna: Bozze di stampa 5 gg e postalizzazione entro 5 gg dall'approvazione delle stesse. 

In caso di fornitura pdf, consegna a Poste entro 5 gg, 
 

Con l'occasione si porgono Cordiali Saluti.  
IRISCO S.r.l. 

Fabrizio Sinigaglia 

 
 

 

 
IRISCO S.R.L. - Via Partigiani d'Italia 127 

Zona Ind.le Terrafino - 50053 EMPOLI FI 

tel. 0571 594016 - fax 0571 1979707 

partita iva e cod.fiscale 06153390486 www.irisco.it 
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